E-imza Sertifika
Ilk Basvurusu ve Yenileme islemleri

Elektronik imza Basvurusu veya yenilemesi nasil yapilir?

ADIM 1: PORTALE GIRIS

https://portal. kamusm.gov.tr/bp/meb.go
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Sekil 1- Basvuru Portal Giris Ekram
Yukarida yer alan ekrandaki bilgilere asagidaki bilgileri girilir.

« Resimdeki Yaziy1 Giriniz: Ustteki resimdeki yazilar girilir.
e Kimlik No: Basvuru yapacak olan Bagvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir.
e Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi: Bagvuru yapacak olan kisinin bilgileri girilir.


https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go
http://www.meb.gov.tr/eimza/eimzabasvuru.php

Not : T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgilerinin mutlaka Merkezi Niifus
Idaresi Sisteminde yer alanbilgileri ile ayn1 olmas1 gerekmektedir.
ADIM 2: BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

Girig Ekranindaki tiim alanlar dogru girildiginde ve Bagvuru Sahibinin daha 6nceden, basvuru yaptigi
kurumdan sertifikasi yok ise asagidaki bagvuru formu gelecektir. ( Sekil 2 ) Yaninda (*) olan alanlar
doldurulmasi zorunlu alanlardir.

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu

Hitelikli Elektrenik Sertifika Bagvurusu » Kullama Girigi

Basvuru Formu

Asafida yazilh bitin bilgilerin dedru cldugunu, aksi halde dedgaczk biitin zararlardan sorumlu aldugumu beyan ederim. Bu formdaki
bilgilere gire szh=sima bir miteliki elektronik sertifika hazidanmasim talep ederim,

Bagvuru Nedeni 4 4

Do Grceden sevtifikn oy oldugumee icin It fen boyvry sebebing seciniz.

Calistigi Birime, gérev
yaptuginiz kurumun
MEBBIS'teki goriinen adini
yaziniz.

EER S Kurum / Birim Adresi

Kurum Adi P [zowGULDAK iL MILLI EGITIM MIDURLUGD | Kurumunuza ait MEBBIS'te

Ko Adh hatal ise fitfen huromunusl letisime gecimz. kavltll olan adresi giriniz_(
Boylelikle Kuryede yagsanan
problemileri en aza indirgemis
olursunuz )

il\ilge
Bagh oldugunuz ileyi
yazinizniz

Posta Kodu:
ilgenize ait Posta Kodnuzu
G6grenip yaziniz.

Mobil Operator Tip mutlaka
aktif kullandiginiz,
Bilgi Kanah P OEposta CEME @Her ikist (E-postassus) 1) operatoriiniizii segin.

Form Cnayla o e
e-posta adresiniz, kigisel
. ;o“)_lne belirtilen alanlarin doldurulmas: zorunludur,
LUTFEN Bu sayfanin ekran giriintisiinii { print-screen) almayime. Imealayacaginiz form sonraki adimda gelecektir., eposta adresiniz ( hotmail,

gmail, yandex gibi )
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Sekil 2 - Basvuru Formu



OTOMATIK GELEN VERILER

T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi ve Kurum Sicil No
bilgileri giris ekraninda girdigimiz bilgilerdir ve bagvuru formundan
degistirilememektedir.

Kurum Adi Bagvuru Sahibinin Milli EgitimBakanligindaki Kurum Yetkilisine bagh
olarak otomatik gelmektedir. Kurum bilginiz hatali ise, kurumunuzdaki MEBBIS

Y oneticileri ile iletisime geginiz.

BASVURU FORMUNDAKI ILGILI ALANLARA GIRILECEK VERILER

> Bagvuru Nedeni: YENILEME _ o
» Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucunuz oldugu i¢in ISTENMEDI ( 11k

basvuruda istenmektedir)

> Sertifika Siiresi: 3 Yil

NOT:Daha 6nceden elektronik sertifikasi olanlar agsagida yer alan sebeplerden birini
segecektir.

Yenileme: Mevcut sertifikasinin bitis tarihi, yeni sertifikasinin baslangig tarihi olacak
sekilde yeni basvuru yapilir.

Kayip Calinti: Gegerli olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika bagvurusu yapilir.
Diger: Mevcut sertifikasina ek olarak yeni bir sertifika bagvurusu yapilir.

Giivenlik Sozciigii: Sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere
(https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken kullanilacak giivenlik sézctigiidiir.
Calistig1 Birim: Bagvuru Sahibinin ¢alistig1 birimin ad1 yazilir.

Unvan: Bagvuru Sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

Kurum / Birim Adresi: Bagvuru Sahibinin ¢alistig1 kurumun agik adresi yazilir.
Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta Kodu 5 karakter olmalidir.
Il ve ilge: Basvuru Sahibinin ¢alistigi kurumun il ve ilgesi segilir.

Eposta: Bagvuru Sahibinin e-posta adresi yazilir

Is telefonu: Basvuru Sahibinin is telefonu girilir. Dahili alanina Basvuru Sahibinin
dahili numarasi girilir. Bu alan zorunlu degildir, istege bagli olarak girilebilir.

Cep telefonu alanina Bagvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonu
numarasinin mutlaka dogru olmasi gerekmektedir ¢iinkii formun onaylanmasi i¢in bir
sonraki adimda bu numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir.
Ev Telefonu alanina Bagvuru Sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu
degildir, istege bagli olarak girilebilir.

Mobil Operator Tipi: Cep telefonunuza hizmet aldiginiz operator firmasi segilir.
Bilgi kanali: Sertifika iiretildikten sonra Bagvuru Sahibine ulagilmak istenildiginde
hangi iletisim yontemiyle ulasilacagini belirler. Eposta segilirse sadece eposta ile
ulagilir. SMS segilirse sadece SMS ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de secilirse
eposta ve SMS ile ulasilir.



Tiim alanlar belirtilen bigimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.

ADIM 3: SMS ONAY KODUNUN GiRILMESI
Form onaylandiktan sonra SMS Onay Kodu gonderim ekrani (Sekil 3) goriintiilenecektir.
Basvuru formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi

goriintlilenir. Gonder butonuna basildiginda ekranda goriintiilenen cep telefonu numarasina
SMS Onay Kodu gider.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikii Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamic: Girisi

Telefon Numaraniz : 5462221111

Basvuru isleminizi yapabilmeniz icin yukanda belirtien cep telefonuna, SMS Onay Kodu génderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderimesi icin “Onay” butonuna basnz. SMS génderimi lcretsizdir.

Eger yukandaki numara size ait dedilse, 444 5 576 telefondan, Cagn Merk ile letsime geginiz.
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Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
'SMS Onay Kodunuzun Gegerli iin Kalan Sure
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ADIM 4: SMS DOGRULAMA KODU

SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen SMS Onay Kodu girilir
ve Tamam butonuna basilir. ( Sekil 4 )



Sekil 4 - SMS Dogrulama Kodu

SMS Onay Kodu dogru girildiginde Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Y 6nteminin
Belirlenmesi sayfasina ulagilir.

ADIM 5: KISININ BASVURU ONAY ARA YUZU
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Mitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu
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e-onay iglemini
tamamlamayanlar icin
kulanilacak. E—
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Hitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamaer Girisi

Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi TaahhUtnamesi imzalama Yonteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz basvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi'ni
asadidaki yéntemlerden birini secerek imzalayiniz.

Yontem 1 : E-imzali Basvuru H Yontem 2 : E-Onayli Basvuru

e-onay islemini daha 6nce tamamlayanlar
E-Onayl Basvuru butonuna basacaklar.
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Ik defa Nitelikli Elektronik 5ert:|‘|ka alacaksaniz ya da gecerli bir sertifikaniz yoksa Islak imzah Basvuru tusuna basarak
jz. Basvuru islemi sonunda clusacak basvuru belgenizin yaziconizdan gikbhsini alip, 1slak imza ile
imzaladiktan sonra dekontunuzia er kurum yetkilinize teslim etmeniz gerekmektedir.

Islak Imzal Bagwuru

e —

ilk Defa bagvuru yapan idari personel ile e -imza sertifika siiresini yenileme

islemini zamaninda yapmayan idari personel Islak imzali bagvuru segcenegini segip
basvuru formunun c¢iktisini alarak, mavi tiikenmez kalemle imzaladiktan sonra,
gorev yaptigi okul veya kurum tarafindan DYS ‘den KAMU SM '‘ye resmi yazi
yazilarak, Bagsvuru Formunda belirtilen adrese, iadeli taahhutli postlanacaktir.
( Yazilan Resmi yazinin DYS'de Dagitim Listesi DYS 'dig1 segilmedir.)

e-imza ilk basvurusunu veya e-imza yenileme islemini
yaptiniz, simdi ne yapmalisiniz ?

Asagidaki aciklamalari dikkatlice okuyunuz !

*  Kamu SM'den kisisel e-posta adresinize ve cep telefonunuza sertifika
sirenizin bitimine 3 Ay kaldigini belirten mesaj gonderilir. Bilgilendirme
mesaji  dogrultusunda e-imza yenileme islemlerinizi yukaridaki
aciklamalara uygun olarak sertifika siirenizin bitimine 25 giin varken
yapiniz.

Boylelikle gelen yeni sim kartin kaybolmasindan dogacak, kaybeden
kisi tarafindan odenecek 170 TL kayip calinti bedelini 6dememis
olursunuz.



*

Asagidaki form, Merkez ilce Resmi Okul ve Kurumlarimizda gorevli idari yazisma
yapan idari personelin e-imza sertifikasina ilk bagvuru veya e-imza sertifikasini yenileme
islemlerinde kullanilacaktir.

*

llgili idari personel, ilk basvuru veya e -imza yenileme sonrasinda basvuru
islemlerini bitirdiginde "Kurum yetkiliniz ile irtibata gecin™ mesajini aldigindan, gorevli
oldugu kurumuna ait resmi e-posta adresinden “zonguldakmem@meb.gov.tr” e-posta
adresine asagidaki ornek e-posta icerigini goderdikten sonra kadro kayitlari incelenerek
basvurusuna KAMU SM Kurum Yetkilisi tarafindan onay verilecektir.

*

On Basvuru onayiniz sonrasinda, gerekli islemleri tamamlayanlarin veya
tamamlamayanlarin resmi kurum e-posta adreslerine isleme alinip alinmadigiyla ilgili
bilgilendirme e-postasi gonderilecektir.

*

5070 Sayili e-imza kanununa gore e-imza iglemleri kisiyi bagladigindan, yapilan
hatali is ve islemlerden dogacak gecikmelerden ilgili idari personel sorumludur.

Ornek e-posta
Sayin Yetkili,

31/05/2018 tarih, 10686682 sayili Milli Egitim Bakanligi Bilgi ve Sistem Glivenligi Yonergesi ve
14/12/2015 tarihli Milli Egitim Bakanhgi Bilgi islem Dairesi Baskanhgi Bilgi Giivenligi Politikasinda
belirtilen hususlar geregince, asagidaki talep formunda bilgileri bulunan ilgili / ilgililer icin e-imza
yenileme onayi yapilabilmesi hususunda bilgilerinize arz ederim.

Okul / Kurum idarecisinin Adi ve Soyadi

Unvani)
E-imza Yenileme Formu
Kurum Bilgileri idari Personel Bilgileri e-imzanin Bagvuru
ilge Kurum Kurum Adh T.C. Kimlik Adive Gérevi Cep Telefonu Kisisel e-posta Adresi Tari
Kodu No Soyadi { ik Basvuru / Islak imzah )



E-Imza Sertifikanizi teslim aldiktan sonra yapmaniz gerekenler !

& KAMU SERTIFIKASYON MERKEZ

----- Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-Imza Cdzimleri

e-Devlet ile Girig

e-Devlet ile giri yapmak igin tiklayimiz.

__ Oturum agmadan yapilabilecek
iglemler

Bor¢ Sorgulama ve Odeme

Kart Okuyucu Basvuru

Mali Miihiir Sertifika
Basvuru

Zaman Damgasi Basvuru

Ik bagvuru yapanlarin e-imza sertifikalar1 na 6 haneli sayisal sifre
tretebilmeleri icin, e-devlet sifresine ihtiyaclar1 vardir.

*Daha 6nce e-imzasi olup, sertifika yenileme islemi yapanlarin
mutlaka e-imzalari ile e-devlet online islemlerinden e-devlet sifresi
tiretmesi gerekir.

E-Imza sertifika yenileme siiresi gecenlerin e-devlet sifresi
edinmesi gerekir.


AsGME
Mühür


E-Imza Sertifikam teslim edilmedi, ne yapmaliyim !

& > C A Givenlidegil | http://kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr w B 6 :
L
\ ‘,u"":
"
- s
@ _
&y Basvuru [A Suricd Yardim -, Kurye Takip s\\ Odem:
Basvuru Formlari a' Siirticii Yiikkleme E-imza/Mali Mihir Gonderi Sorgulama Y Sorqulama,
: KASIF’i Deneg
: " ey : A I : .
M Online Islemler” yeni ylziyle hizmetinizde! Windagtvs e
line islemler” kanalimiz kullanici dostu arayiizii ve artan islevselligi ile Versiybn giinc AFCHI . e zamfsl .
5 ol % PIN kodumu nasil 6gre
tinize sunulmustur. Detaylar igin tiklayiniz. yas#yanlarin
ve daha fazlasu...
(o
Tel: +90 262 648 18 18 - Dahili Duyurular | Yasal Uya
Cagn Merkezi: 444 5 576 Her hakki saklidir, Kamu Sertifikasyon Merke
bilgi[at]kamusm.gov.tr ® @ @

Kamu SM web sayfasini ziyaret ederek KURYE TAKIP sorgulamasi
yapabilir veya

0262 648 1818 ya da 444 5 576 numarali telefonu arayabilirsiniz.

Unutmayiniz !

5070 Sayili Kanuna gore e-imza is ve islemlerinin takibini e-
imzanin sahibi yapar.
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